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 تسعى الجمعية من آلية المشتريات وطرح المنافسات إلى تحقيق :      
 سهولة الإجراءات .  .1
 الشفافية والعدالة وتساوي الفرص .  .2
 الحصول على أفضل العروض المتقدمة للمنافسة .  .3
 والتعليمات الصادرة في هذا الخصوص . التقيد بالأنظمة والضوابط  .4
سير   إدارة .5 وخطوات  فكرة    المنافساتإجراءات  ولادة  مرحلة  من  بدءاً  الجمعية  تنفذها  التي 

 .  خير وصرف المستخلص الأ النهائي  ستلام الاالمشروع والدراسة المبدئية عنها حتى 
 المعلومات الآتية : لكل منافسة يجب عمل سجل الكتروني خاص بها يشتمل على  .6

 .  نافسةحققه المتالهدف الذي   •
 . ونوعها  نافسةاسم الم •
 .  لها المبلغ المعتمد •
 .  تنفيذ مدة ال •

 لأحد أهداف الجمعية وبنسبة محددة .  ةكون محققت  اوالصرف عليه ايتم تنفيذه نافسةأي م .7
 

 آلية العمل : 
 

 
 
 
 
 

 الجمعية  العمل لتنفيذ منافسات ةدور 
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، ولا يمكن    من صاحب الصلاحيةتحتاج إلى موافقة   نافسةعمل الم كل خطوة من خطوات سير  •

 .  التي تسبقها الانتقال إلى الخطوة التالية بدون استكمال متطلبات الخطوة
 تجاوزها .يجب عدم    ةلكل خطوة ، مدة زمنية محدد •
 . للجهة المنفذة  عند تسديد أخر مستخلص )المستخلص النهائي(  نافسةنتهي المت  •
 

 
 : نافسةة الماعتماد فكر 

الجمعية( أو    إدارات  ىتقدم بها )أحدت بفكرة  )تأمين مشتريات أو تنفيذ مشروع(    نافسةبدأ أي مت     
)أو مجلس    ، وتعرض على رئيس مجلس الإدارةلمواجهة أحد احتياجات الجمعية  )أحد أعضائها(  

 لإقرارها والبت فيها .   الإدارة حسب تفويض الصلاحيات( 
 

 
 إعداد كراسة الشروط والمواصفات :

للم      الطالبة  الجهة  المعلومات   نافسةتقوم  كافة  مستكملة  والمواصفات  الشروط  كراسة  بإعداد 
  ، الدفعات  وجدول  الكميات  جدول  على  مشتملة  لذلك  المنظمة  للقواعد  وفقاً  التفصيلية  والبيانات 

للتحقق من استكمال كافة المتطلبات وحماية الشؤون المالية والإدارية    إدارةويجب أن تتم من قبل  
 حقوق جميع الأطراف . 

 

 :  عن المنافسةالإعلان 
الإعلان        والإدارية  المالية  الشؤون  إدارة  ) تتولى  إلكترونية  أو  يدوية  بطريقة  المنافسة  في عن 

  طريقة شراء الكراسة من موقع الجمعية ، ، ويتضمن الإعلان إيضاح  الورقية والإلكترونية(  الصحف  
 وكذلك طريقة تقديم العروض إلكترونياً وفقاً لتعليمات وزارة المالية في هذا الخصوص . 
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 بيع كراسة الشروط والمواصفات :
الموقع الجمعية  ح  تتي       من  والمواصفات  الشروط  كراسة  شراء  إمكانية  المتنافسين  للمقاولين 

 الكراسة عن طريق التحويل البنكي عبر نظام سداد .   الإلكتروني وسداد قيمة
 

 استقبال العروض : 
بطريقة  الجمعية  تيح  ت      عروضهم  تقديم  المتنافسين  الاختراق إلكترونية  للمقاولين  من  آمنة 

 ، وكذلك يمكنهم التقديم بطريقة ورقية كالمعتاد . وإطلاع الآخرين على عروضهم 
 :   فتح المظاريف

فتقوم        المظاريفلجنة  الجمعية    تح  في  وإ بإالمشكلة  المظاريف  فتح  محضرها جراءات  عداد 
 بالصيغة المعتادة التي تثبت فيه جميع بيانات العروض المتقدمة وأسعارها . 

 

 
 
 
 الفني :  حليلالت 

 .   نافسةبإعداد التحليل الفني للعروض المتقدمة للمالجهة الطالبة للمنافسة تقوم      
 

 لتعميد : الترسية وا
وتقدم       العملية  وثائق  كافة  وعلى  الفني  التقرير  على  بالاطلاع  العروض  فحص  لجنة  تقوم 

الجمعية  إدارة  مجلس  رئيس  إلى  وتحال   ، المتقدمين  المتنافسين  أحد  على  بالترسية  توصيتها 
 للاعتماد . 
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 توقيع العقد وتسليم الموقع : 
الجمعية والمقاول المنفذ وفقاً للشروط والمواصفات وجدول إعداد مشروع العقد المبرم بين  يتم       

والإدارية  المالية  الشؤون  إدارة  وتقوم   ، الموقع  تسليم  وكذلك محضر   ، الدفعات  وجدول  الكميات 
 بعمل التعديلات اللازمة ، وتسليم الموقع فعلياً للمقاول . 

 

 الإنجاز وصرف المستحقات : 
المشرفة إعداد مستخلصات الإنجاز و   يتم      الجهة  الدفعات وتقرير  الكميات وجدول  فقاً لجدول 

 .، واعتمادها من رئيس مجلس الإدارة  منافسةعلى ال


